Obec Jestrabi v Krkonosich
Roudnice 42, 514 01 Jestrabi v KrkonosSich
IC0O:00275794, tel. 724 179 452, 481 582 729

Obecni Ufad Jestfabi v Krkono$ich vyhlasuje podle §6 zakona ¢. 312/2002 Sb. o tfednicich
Uzemnich samospravnych celk a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni

VEREJNOU VYZVU

pro prijeti do pracovniho poméru na pracovni pozici

UCETNi OBCE, ROZPOCTAR/KA, ASISTENT/KA STAROSTY

Na dobu: neurcitou, dle dohody: 4, 34 nebo jina ¢ast Uvazku, pfipadné ¢asem cely Uvazek, se
zkuSebni dobou na 3 mésice

Misto vykonu prace: Obec Jestfabi v Krkonosich, Roudnice 42 (pfip. mistni ¢asti Jestiabi
v Krkonosich, Roudnice, Kfizlice)

Platové zarazeni: bude stanoven dle platného nafizeni viady o platovych pomérech zaméstnanct
ve vefejnych sluzbach a spravé

Pfedpokladany termin nastupu: dle dohody, uprednostiujeme moznost rychlého nastupu

Charakteristika pracovni pozice:

kompletni vedeni ucetnictvi obce

spravce rozpoc&tu — tvorba navrhu rozpoctu, provadéni rozpoétovych opatieni

- fakturace, provadéni platebniho a zu¢tovaciho styku s bankou

- evidence majetku a zavazk{l - inventarizace

- danova agenda, sprava mistnich poptatk(

- mzdova agenda

- datova schranka, spisova sluzba, Czech Point, vidimace a legalizace, evidence obyvatel
- pfiprava podkladi pro audity, pro vypofadani dotaci

- dalsi administrativni prace spojené s chodem obecniho Ufadu



Zakladni piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Urednikem se mUZe stat fyzicka osoba, ktera je statnim obCanem Ceské repubtiky, poptipadé
fyzickd osoba, kterd je cizim statnim obanem a mav Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku
18 let, je zplisobild k pravnim Gkon(m, je bezdhonn4 a ovlada jednaci jazyk.

Dalsi pozadavky:

minimalné& Uplné stfedodkolské vzd&lani ukonéené maturitni zkouskou
- znalost podvojného Ucetnictvi podminkou

- rdmcova znalost zakona o obcich, o U¢etnictvi a zdkoniku prace

- ramcova znalost dafnového fadu

- pokrogila znalost prace MS Office

- vyhodou je praxe v systému Gordic

- vysoka mira osobni odpov&dnosti, samostatnosti, peélivosti, vyborné komunikativni schopnosti,
dobra znalost &eského jazyka a vyborny pisemny projev, pfatelskost, laskavost

schopnost rychle si osvojit novou problematiku

ochota dale se vzdélavat (Skoleni, kurzy)

vyhodou je praxe ve statni spravé, fidi¢sky prikaz sk. B.

Adresa, na kterou je mozné prihlasku dorucit:

Prihlasky je mozné zaslat pies datovou schranku, donést osobné na podatelnu obecniho
Gfadu v Jestiabi v Krkonosich v Gfednich hodinach nebo je mozné zastat pfihlasku na adresu:

Obecni ufad Jestrabi v Krkonosich

Roudnice 42, 514 01 Jestfabi v Krkonosich

Obaltku oznadte textem: Vefejna vyzva - UGETNi OBCE, ROZPOCTAR/KA, ASISTENT/KA
STAROSTY - Neotvirat

Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazeée

statni pfislusnost uchazecCe

misto trvalého pobytu uchazece

- tislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana



- aktualni kontaktni telefon a e-mail uchazece

- datum a podpis uchazece

Vycet dokladi, které uchazeé pfipoji k pfihlasce:

- strukturovany Zivotopis uchazece — Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice
- kopii dokumentu potvrzujici nejvyssi dosaZené vzdélani uchazece

- dalSi doklady, které se tykaji odborné zpUsobilosti uchazece (napf. kurz podvojného ucetnictvi,
Czech Point atd.)

Upozornéni:

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zru$it bez uvedeni divodU toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho
prib&hu nebo nevybrat zadného uchazege.

O vysledku vybérového fizeni budou vSichni uchazedi informovani.

Dle splnéni pozadavkl uvedenych ve vyzvé, v pfipadé potfeby budou uchazeéi pozvani k osobnimu
pohovoru.

Podanim nabidky souhlasi uchaze¢ s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro tGcely tohoto
vybérového fizeni, ve smyslu zdkona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, ve znéni
pozdéjsich predpisl.

Nabidky nebudou vraceny a budou zadavatelem archivovany ke zdokumentovani prab&hu
zadavaciho fizeni.

Blizsi informace:
Jana Smidova, starostka obce Jestfabi v Krkonogich

tel. 724 179 452, 481 582 729, email: starosta@jestrabivkrk.cz
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